
义乌工商学院低值易耗品、服务采购备案表
（本表适用于1万元以下低值易耗品、服务项目）
	使用单位
	       
	项目联系人
	姓名（签字）：
手机短号：

	资金来源
	□建议列入                    项目支出
	预算总额
	              元

	项目情况
	1.采购明细（可另附表）
序号

物资名称

数量

总价
备注
1
2
3
4
5
2.采购情况说明


	采购结果
	询价人员（2人及以上）：
年   月   日
	验收人员：

年   月   日

	
	经费管理负责人意见：

年   月   日
	采购中心（盖章）：


注：1.验收人员通常为使用单位设备管理员，且不能与询价人员相同；

2.本表一式三份，一份交采购中心备案，一份报销时附于发票后面，一份使用单位留存；

3.学校相关项目的定点单位信息详见采购中心网站；
4.有购买图书的，请在报销前先到图书馆审核，入库。
2

