义乌工商学院采购项目初步验收意见（试行）

	项目基本情况
	项目名称
	

	
	项目编号
	

	
	使用部门
	
	合同金额
	

	
	供应商
	

	供货阶段
	（对照采购合同对设备品牌，规格型号，数量等信息确认，送货单，清单等相关资料附在后面）

供货时间:

设备品牌，规格型号，数量，赠品等是否符合招标文件及合同的要求（附清单）:

所有涉及验收所需要的佐证材料交采购联络员保存备查

接货人签名： 

	安装调试阶段
	（具体的书面记录附后）

1.安装时间:

2.调试时间:

3.对调试结果是否满意:

4.其它需要说明的情况:

参与调试人员签名:

	试用阶段
	（对照采购合同是否包含培训，如有培训，请附培训记录单）

设备开始试用的时间:

试用情况说明:

试用结论:

试用人员签名:

	 采购联络员组织人员对三个阶段情况进行查证核实,符合验收条件后，再向采购中心提交验收申请。初验结论：           
初步验收人员签字（至少2人）：

使用部门负责人签字：                                （部门/学院盖章）

                                                       年     月     日


收货清单
（试行）

	项目名称：                                  项目编号：

	货物名称
	品牌型号
	数量
	单价
	总价
	备注（如无单价请写合同总价）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合同总价： 

	收货情况（√）
	收到货物数量与订单数量是否一致  (       品牌型号是否正确  (
内外包装是否完好  (                     配置是否正确  (

	签收人：                 
签收时间：               
签收部门盖章：           


培训记录（试行）

	项目名称：                              项目编号：

	培训时间
	
	主讲（供应商）
	

	培训地点
	
	培训部门
	

	培训主题

	参加培训

名单签到
	

	培 训 内 容 摘 要


	

	培 训 评 价
	

	
	                                  项目负责人：

                                  填表时间：
                                  使用部门盖章：  


