单一来源谈判供应商需准备资料

以下内容并按以下顺序装订成册，正本1份，副本2份。

 (复印件须加盖单位公章，提供的所有证书应在有效期内，过期的文件无效)

技术标：

（1）资格资信证明文件：

① 在“全国企业信用信息公示系统”（网址：http://gsxt.saic.gov.cn/）上的单位详细信息打印件（加盖投标单位公章）或单位营业执照副本复印件（加盖投标单位公章）；
② 法定代表人证明书（见附件2）、法定代表人居民身份证复印件（适用于投标方代表为法定代表人参加的）

③ 法定代表人授权书（见附件3）、授权代表居民身份证复印件（适用于投标方代表为非法定代表人参加的）

④ 制造商授权书（见附件4，适用代理商，产品制造商对本项目的唯一授权）

（2）所投产品或服务的资料文件：

① 产品详细配置清单（见附件5）

② 产品的主要技术性能、特点和质量水平的详细描述（所投产品的详细资料或原厂说明书、测试报告等）；

（3）产品质量保证及售后服务承诺书（见附件6）

（4）根据评审需要,投标方认为其他有必要提供的资料。
商务标：

（1）开标一览表（见附件1）；

（2）其他投标方认为有必要提供的资料；

附件1： 
开标一览表

	序号
	采购项目
	品牌，规格型号
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计：___________________________

(大写)___________________________


投标方名称（盖章）：_________________________ 日  期：________________

投标方代表签字：_____            _ _______  联系电话：_     ___________

备注：

1．投标报价以人民币为结算币种，投标人所投报的投标报价为包括货物价款、运输费、装卸费、途中损耗费、安装费、税费等整个项目的总报价，如有漏项，视同已包含在其它项目中。投标报价为投标方所能承受的最低、最终报价。合同总价和单价不做调整。

2．此表在不改变表式的情况下，可自行制作。

附件2：

法定代表人证明书

姓名：                   性别：                   
职务：                   联系电话：                   
身份证号码：                                      
系                                            （单位名称）的法定代表人，法定地址：                         。为                                  项目的投标、开标等事宜，签署上述投标文件，进行合同谈判、签署合同和处理与之有关的一切事务。

特此证明

投标单位：（盖章）

法定代表人签字：

日期：     年     月     日

说明：须按营业执照的法定代表人名称填写。

附件3：

法人代表授权书
本授权书声明：注册于＿＿＿＿＿＿＿＿的＿＿＿＿＿＿公司的在下面签字的＿＿＿＿＿＿＿＿(法定代表人姓名、职务)代表本公司授权＿＿＿＿＿＿＿＿（单位）的在下面签字的＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ （被授权人的姓名、职务）为本公司的唯一合法代理人，就＿＿＿＿＿＿＿＿项目的投标及合同的执行完成和保修，以本公司名义处理一切与之有关的事务。

被授权人姓名：                  联系电话：                          
被授权人身份证复印件：   

            法定代表人签字盖章：＿＿＿＿＿          ＿＿＿
  授权代表（被授权人）签字盖章：＿＿＿＿＿          ＿＿＿

授权代表（被授权人）电话号码：＿＿＿＿＿          ＿＿＿
                      单位名称：＿＿＿＿＿          ＿＿＿ 

                          地址：＿＿＿＿          ＿＿＿＿

附件4：

制造商授权书

致：                          


                                 （制造厂家名称）是根据国家法律正式成立的，其主要营业地点在                           （制造厂家地址）。并据此指定                             （公司名称）为我们唯一真正合法的代理人进行下列活动。而该公司是根据国家的法律正式成立的，其主要营业地点在                              （贸易公司地址）。


此次投标，它代表我方办理                    （招标单位名称）           （采购编号）招标文件要求提供由我们生产或制造的        （产品品牌、型号）                  货物有关事宜，并对我方具有约束力。


兹授予                                  （公司名称）一切权利和职权，全权办理和履行上述所必需的、必要的和适当的事宜，并行使替代和撤消的权力。特此确认                   （公司名称）或其正式授权代表据此办理一切合法事宜。


我方于       年     月     日  签署本文，以此为证。

贸易公司名称（盖章）：

姓名：             （授权代表签字）

职务：

联系电话：

授权书制造厂家名称（盖章）：

姓名：             （代表人签字）

职务：

联系电话：

附件5： 
产品详细配置清单

投标方名称（盖章）：____________________________

	序号
	货物名称
	品牌型号
	数量
	技术规格说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


投标方代表签字：______________________________

备注：1. 该表需详细填写，置于技术标中，用于技术评审；

2.此表可在不改变格式的情况下自行制作；

附件6：
产品质量和售后服务承诺书
致：义乌工商职业技术学院

对于贵方201  年    月    日开标的__________________（YWGS201           ）采购项目，我方已认真阅读招标采购文件的全部内容，并对本次货物采购做出实质性响应，接受报价人须知的各项要求，承诺在报价有效期内具有约束力。如有违约行为，将按规定接受处罚，直至追究法律责任。我方对该项目做出如下产品质量及售后服务承诺：
1．产品质量保证：参投产品为通过县市级或以上质检部门检测,并均为厂家原装正规行货产品。严格按国家“三包”法进行保修、认真对待质量投诉。

2．价格承诺：承诺在报价有效期     天内具有约束力。

3．交货期：最迟在201  年    月     日前供货完毕，否则视同违约，同意接受违约处理。

4．售后服务承诺：我单位提供至少    年的免费质保期。质保期内，与维修相关的所有费用由我单位自行承担。我方在接到用户维修请求后半小时内响应，最迟      小时内赶到现场。

5.货物使用的培训、指导：

6.其它：

附 ： 售后服务联系人：

联系电话：
投标单位（盖章）：                          
全权代表（签名）：                           

                                               年        月        日
